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NÚCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE) DOS CURSOS DE ENGENHARIA 
ELÉTRICA E ENGENHARIA MECÂNICA 

 

REGULAMENTO INTERNO Nº 01/2025. 
 

Regulamenta o aproveitamento de atividades de 

extensão para componentes curriculares 

específicos de extensão dos Cursos de 

Engenharia Elétrica e Engenharia Mecânica do 

Instituto Federal do Espírito Santo – Campus 

São Mateus em conformidade com o 

Regulamento de Organização Didática do Ifes e 

Projetos Pedagógicos dos Cursos. 
 

CAPÍTULO I 
DISPOSIÇÕES INICIAIS 

 

Art. 1º Este regulamento tem por objetivo estabelecer critérios e procedimentos para 

aproveitamento de atividades de extensão desenvolvidas pelos estudantes no Ifes 

ou em outras instituições, para os componentes curriculares específicos de 

extensão. 

 

Art. 2º As atividades de extensão deverão ser declaradas equivalentes mediante as 

seguintes condições: 
I - as atividades tenham sido realizadas após o ingresso do estudante no curso para 

o qual ele solicita equivalência; 

II - as atividades correspondam aos objetivos propostos nos componentes 

curriculares de extensão para os quais se pretende declarar equivalência; 

III - que o estudante tenha colaborado com a execução de atividades na ação de 

extensão desenvolvida no Ifes, com comprovação por meio de certificado;  
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IV - que o estudante tenha colaborado com a execução de atividades em ação de 

extensão institucionalizada em outra Instituição de Ensino, por meio de certificados 

ou, a critério do Colegiado do curso, de outros documentos comprobatórios; e 

V - que a carga horária (CH) total indicada no certificado da atividade de extensão 

seja igual ou superior à carga horária do componente curricular de extensão cuja 

equivalência está sendo solicitada. 

 

Art. 3º A equivalência deverá ser concedida somente em caráter total, sendo 

vedado o aproveitamento parcial de um componente curricular específico de 

extensão.  
 

CAPÍTULO II  
SOLICITAÇÃO 

 

Art. 4º A solicitação de equivalência somente será aceita para disciplina 

extensionista que esteja sendo ofertada no semestre letivo vigente. Não serão 

analisados pedidos de equivalência para disciplinas que não estejam em oferta; o 

estudante deverá aguardar o semestre em que a disciplina estiver sendo ofertada 

para então submeter o pedido de aproveitamento por equivalência. 

 

Art. 5º O discente que desejar solicitar o aproveitamento de atividades deverá 

observar os seguintes procedimentos: 

I.​ Matricular-se no componente curricular específico de extensão que se 

pretende solicitar equivalência; 

II.​ Formalizar seu pedido conforme prazo definido em calendário acadêmico do 

semestre letivo em que a disciplina extensionista estiver sendo ofertada; 

III.​ Registrar a solicitação do aproveitamento na Coordenadoria de Registros 

Acadêmicos (CRA), anexando os documentos comprobatórios das atividades 

desenvolvidas. A solicitação deve ser dirigida ao Colegiado de Curso 

(descrição dos documentos no Art. 6º). 
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Art. 6º Para solicitar o pedido de equivalência, o discente deverá anexar os  

seguintes documentos comprobatórios: 

I. (Obrigatório) Certificado ou Declaração da atividade de extensão: documento 

emitido pela entidade ou setor responsável pela atividade de extensão (instituição 

promotora, pró-reitoria de extensão, etc.), contendo pelo menos o nome do 

projeto/atividade, o período de realização e a carga horária total cumprida pelo 

estudante.​

II. (Obrigatório) Relatório das atividades de extensão: relatório descritivo das 

atividades (ANEXO I deste documento) preenchido pelo próprio discente, detalhando 

as atividades desenvolvidas na experiência de extensão, os objetivos atingidos, os 

resultados obtidos e o aprendizado adquirido. O relatório deve ser validado por 

escrito (assinado) pelo coordenador responsável pela atividade de extensão ou pela 

autoridade institucional supervisora do projeto/programa em que a extensão foi 

realizada, atestando a veracidade das informações apresentadas. 

III. (Opcional) Outros comprovantes pertinentes: quaisquer outros documentos 

que contribuam para evidenciar a equivalência pleiteada poderão ser anexados. Por 

exemplo,   listas de presença das pessoas externas atendidas, portfólios de produtos 

desenvolvidos, registros fotográficos, publicações, depoimentos ou cartas de 

parceiros da comunidade beneficiada, entre outros itens relevantes, podem ser 

incluídos a critério do discente ou solicitados pelo avaliador para subsidiar a decisão.​

 

 

CAPÍTULO III  
AVALIAÇÃO DO APROVEITAMENTO 

 

Art. 7º As solicitações de equivalência de atividades extensionistas serão 

encaminhadas para o Colegiado do Curso, que será responsável por encaminhar a 

documentação ao professor responsável pela disciplina extensionista 

correspondente. Compete a esse docente analisar o pedido, verificando a 

autenticidade e a adequação da documentação apresentada, bem como confrontar 

os objetivos e os conteúdos programáticos da disciplina com aqueles da atividade 
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extensionista realizada.  

 

Art. 8º Após a análise, o professor emitirá um parecer formal ao Colegiado, 

indicando o deferimento (aprovação) ou indeferimento (não aprovação) do 

pedido, bem como a nota da disciplina de extensão.  

§1º O resultado da solicitação de equivalência deverá ser divulgado até a data 

destinada aos requerimentos de dispensa e aproveitamento em componentes 

curriculares, conforme estabelecido no calendário acadêmico do campus. 

§2º A data de divulgação do resultado deverá ser anterior à terceira chamada de 

matrícula, previsto no calendário escolar. 

§3 Caso o pedido seja indeferido o estudante deverá cursar a disciplina ao longo do 

semestre.  
 

Art. 9º Fica expressamente vedado o reaproveitamento de uma mesma atividade de 

extensão (com seu respectivo certificado) para obtenção de equivalência em mais 

de uma disciplina do curso. Cada certificado de atividade extensionista poderá ser 

utilizado uma única vez para fins de aproveitamento durante todo o curso do 

discente no Ifes. Também é vedado o reaproveitamento da atividade de extensão na 

contabilização de horas de atividades Acadêmico-científico-culturais (atividades 

complementares). 

 

CAPÍTULO IV  
DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

Art. 10º Os casos omissos a este regulamento deverão ser analisados pelo 

Colegiado do curso mediante requerimento protocolado na Coordenadoria do curso. 
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Anexo I  
 

RELATÓRIO PARA APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES DE EXTENSÃO 
 

 

Identificação da ação de extensão e do(a) aluno(a) 

Título da Ação de Extensão: Nome do programa ou projeto de extensão 
Número do Processo de 
Cadastramento: 

Número do processo 

Dados do(a) coordenador(a) da 
ação 

Nome:  

SIAPE:  

E-mail:  

Telefone: 

Campus:  

Dados do(a) aluno 

Nome:  

E-mail:  

Telefone: 

Campus:  

Período de referência deste 
Relatório 

Início: xx/xx/xxxx 
Fim: xx/xx/xxxx 
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Quadro resumo das atividades desenvolvidas pelo(a) aluno(a) 

Ações Atividades Realizadas 
(Informar as atividades desenvolvidas por ação) Período Comprovações 

(Informar toda a documentação) 

1.​ Gerenciamento de redes sociais e eventos de 
divulgação do projeto. 

janeiro/2025 a 
setembro/2025 

Perfil do Instagram 
(@equipesamabot).  
Disponível em: …. 

2.​
Ensino de programação para alunos da escola 
XXXXX (alunos externos) do programa durante 
3 meses. As aulas eram semanais e duravam 
1h30. 

agosto/2025 a 
outubro/2025 

Lista de presença e fotos 
no anexo I. 

3.​ Divulgação da robótica nas escolas municipais 
XXXXX e YYYYY. 

janeiro/2025 a 
dezembro/2025 

Lista de presença dos 
alunos externos e fotos no 
anexo II. 

4.​
Exemplo: Parceria com a empresa XXXXX no 
desenvolvimento de um produto (especificar o 
produto ou protótipo) para apoio às atividades 
(especificar a atividade) da empresa. 

janeiro/2025 a 
dezembro/2025 

Fotos do protótipo no anexo 
III. 

5.​    
Acrescente quantas linhas forem necessárias 
 

Observações 
(Utilize o espaço abaixo para justificar as atividades pendentes e/ou não cumpridas e adicionar informações que achar pertinente 

para o relatório.) 

 

 

 Participação em eventos, publicações e outras ações de difusão 

 

1. Participação na competição de batalha de robôs no IFES, campus Linhares. Fotos no anexo IV. 

2. Participação no Encontro de Computação da UFES, campus São Mateus. Fotos no anexo V. 

3. Participação na Semana de Ciências do Ifes Linhares. Fotos no anexo VI. 

4. 
Acrescente quantas linhas forem necessárias 

 

Outras atividades 

1. 

2. 
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3. 

4. 
Acrescente quantas linhas forem necessárias 

 

Referências 
 

1. 

2. 

3. 

4. 
Acrescente quantas linhas forem necessárias 

 

 

São Mateus, XX de XXXXX de XXXX 
 
 
 

 
_____________________________ 

 
_____________________________ 

Assinatura do(a) aluno(a) Assinatura do(a) coordenador da ação de extensão(a) 
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Espaço para anexos 
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