MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
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NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE (NDE) DOS CURSOS DE ENGENHARIA
ELETRICA E ENGENHARIA MECANICA

REGULAMENTO INTERNO N° 01/2025.

Regulamenta o aproveitamento de atividades de
extensdo para componentes  curriculares
especificos de extensdo dos Cursos de
Engenharia Elétrica e Engenharia Mecénica do
Instituto Federal do Espirito Santo — Campus
Sdo Mateus em conformidade com o
Regulamento de Organizacéo Didética do Ifes e

Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

CAPITULO |
DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° Este regulamento tem por objetivo estabelecer critérios e procedimentos para
aproveitamento de atividades de extensao desenvolvidas pelos estudantes no Ifes
ou em outras instituicdes, para os componentes curriculares especificos de

extensao.

Art. 2° As atividades de extensao deverao ser declaradas equivalentes mediante as
seguintes condigodes:

| - as atividades tenham sido realizadas apds o ingresso do estudante no curso para
o qual ele solicita equivaléncia;

Il - as atividades correspondam aos objetivos propostos nos componentes
curriculares de extensao para os quais se pretende declarar equivaléncia;

[l - que o estudante tenha colaborado com a execugao de atividades na acao de

extensao desenvolvida no Ifes, com comprovagao por meio de certificado;
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IV - que o estudante tenha colaborado com a execucio de atividades em acao de
extenséo institucionalizada em outra Instituicdo de Ensino, por meio de certificados
ou, a critério do Colegiado do curso, de outros documentos comprobatoérios; e

V - que a carga horaria (CH) total indicada no certificado da atividade de extensao
seja igual ou superior a carga horaria do componente curricular de extensao cuja

equivaléncia esta sendo solicitada.

Art. 3° A equivaléncia devera ser concedida somente em carater total, sendo
vedado o aproveitamento parcial de um componente curricular especifico de

extensao.

CAPITULOII
SOLICITAGAO

Art. 4° A solicitacdo de equivaléncia somente sera aceita para disciplina
extensionista que esteja sendo ofertada no semestre letivo vigente. Ndo seréo
analisados pedidos de equivaléncia para disciplinas que ndo estejam em oferta; o
estudante devera aguardar o semestre em que a disciplina estiver sendo ofertada

para entdo submeter o pedido de aproveitamento por equivaléncia.

Art. 5° O discente que desejar solicitar o aproveitamento de atividades devera
observar os seguintes procedimentos:
I.  Matricular-se no componente curricular especifico de extensdo que se
pretende solicitar equivaléncia;
II.  Formalizar seu pedido conforme prazo definido em calendario académico do
semestre letivo em que a disciplina extensionista estiver sendo ofertada;
lll.  Registrar a solicitacdo do aproveitamento na Coordenadoria de Registros
Académicos (CRA), anexando os documentos comprobatdrios das atividades
desenvolvidas. A solicitacdo deve ser dirigida ao Colegiado de Curso

(descricdo dos documentos no Art. 6°).



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SAO MATEUS
Rodovia BR-101 Norte, km 58 — Bairro Litoraneo — 29932-540 — Sao Mateus — ES
27 3771-1262

Art. 6° Para solicitar o pedido de equivaléncia, o discente devera anexar os
seguintes documentos comprobatorios:

I. (Obrigatoério) Certificado ou Declaragao da atividade de extensao: documento
emitido pela entidade ou setor responsavel pela atividade de extensédo (instituigao
promotora, pré-reitoria de extensdo, etc.), contendo pelo menos o nome do
projeto/atividade, o periodo de realizagcdo e a carga horaria total cumprida pelo
estudante.

Il. (Obrigatorio) Relatério das atividades de extensao: relatério descritivo das
atividades (ANEXO | deste documento) preenchido pelo proprio discente, detalhando
as atividades desenvolvidas na experiéncia de extensao, os objetivos atingidos, os
resultados obtidos e o aprendizado adquirido. O relatério deve ser validado por
escrito (assinado) pelo coordenador responsavel pela atividade de extensao ou pela
autoridade institucional supervisora do projeto/programa em que a extensao foi
realizada, atestando a veracidade das informacdes apresentadas.

[ll. (Opcional) Outros comprovantes pertinentes: quaisquer outros documentos
que contribuam para evidenciar a equivaléncia pleiteada poderao ser anexados. Por
exemplo, listas de presencga das pessoas externas atendidas, portfolios de produtos
desenvolvidos, registros fotograficos, publicagcdes, depoimentos ou cartas de
parceiros da comunidade beneficiada, entre outros itens relevantes, podem ser

incluidos a critério do discente ou solicitados pelo avaliador para subsidiar a decisao.

CAPITULO Il
AVALIAGCAO DO APROVEITAMENTO

Art. 7° As solicitagbes de equivaléncia de atividades extensionistas seréo
encaminhadas para o Colegiado do Curso, que sera responsavel por encaminhar a
documentagdo ao professor responsavel pela disciplina extensionista
correspondente. Compete a esse docente analisar o pedido, verificando a
autenticidade e a adequacao da documentagao apresentada, bem como confrontar

0s objetivos e os conteudos programaticos da disciplina com aqueles da atividade
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extensionista realizada.

Art. 8° Apos a analise, o professor emitira um parecer formal ao Colegiado,
indicando o deferimento (aprovacao) ou indeferimento (nao aprovacao) do

pedido, bem como a nota da disciplina de extenséo.

§1° O resultado da solicitagdo de equivaléncia devera ser divulgado até a data
destinada aos requerimentos de dispensa e aproveitamento em componentes
curriculares, conforme estabelecido no calendario académico do campus.

§2° A data de divulgacédo do resultado devera ser anterior a terceira chamada de
matricula, previsto no calendario escolar.

§3 Caso o pedido seja indeferido o estudante devera cursar a disciplina ao longo do

semestre.

Art. 9° Fica expressamente vedado o reaproveitamento de uma mesma atividade de
extensdo (com seu respectivo certificado) para obtencdo de equivaléncia em mais
de uma disciplina do curso. Cada certificado de atividade extensionista podera ser
utilizado uma unica vez para fins de aproveitamento durante todo o curso do
discente no Ifes. Também é vedado o reaproveitamento da atividade de extensao na
contabilizacdo de horas de atividades Académico-cientifico-culturais (atividades

complementares).

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10° Os casos omissos a este regulamento deverdo ser analisados pelo

Colegiado do curso mediante requerimento protocolado na Coordenadoria do curso.
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Anexo |

RELATORIO PARA APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

Identificacdao da agao de extensao e do(a) aluno(a)

Titulo da Agao de Extensao:

Nome do programa ou projeto de extensao

Numero do Processo de
Cadastramento:

Numero do processo

Dados do(a) coordenador(a) da
acao

Nome:

SIAPE:

E-mail:

Telefone:

Campus:

Dados do(a) aluno

Nome:

E-mail:

Telefone:

Campus:

Periodo de referéncia deste
Relatério

Inicio: XX/Xx/XxXxx
Fim: xx/xx/xxxx
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Quadro resumo das atividades desenvolvidas pelo(a) aluno(a)

= Atividades Realizadas ‘ Comprovagoes
Agbes (Informar as atividades desenvolvidas por acéo) Periodo (Informar todg a doc%mentacéo)
1 Gerenciamento de redes sociais e eventos de | janeiro/2025 a Peri d.o Instagram
' divulgacéo do projeto. setembro/2025 (@equesamabot).
9a¢ pro) Dis lem: ....
ponive
Ensino de programacao para alunos da escola
2 XXXXX (alunos externos) do programa durante | agosto/2025 a | Lista de presenca e fotos
) 3 meses. As aulas eram semanais e duravam outubro/2025 no anexo .
1h30.
3 Divulgacgéo da robética nas escolas municipais | janeiro/2025 a ::Efocsjeegtr;sneonsg: ](c:ioc;(s)s o
) XXXXX e YYYYY. dezembro/2025 aneso |l
Exemplo: Parceria com a empresa XXXXX no
4 desenvolvimento de um produto (especificar o | janeiro/2025 a | Fotos do protétipo no anexo
) produto ou prototipo) para apoio as atividades | dezembro/2025] IIl.
(especificar a atividade) da empresa.
5.

Acrescente quantas linhas forem necessarias

Observagoes
(Utilize o espago abaixo para justificar as atividades pendentes e/ou ndo cumpridas e adicionar informagdes que achar pertinente
para o relatorio.)

Participacao em eventos, publicagdes e outras a¢oes de difusao

1. Participagao na competicdo de batalha de robds no IFES, campus Linhares. Fotos no anexo IV.

2. Participacdo no Encontro de Computacao da UFES, campus Sao Mateus. Fotos no anexo V.

3. Participacdo na Semana de Ciéncias do Ifes Linhares. Fotos no anexo VI.

4.

Acrescente quantas linhas forem necessarias

Outras atividades
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3.

4.

Acrescente quantas linhas forem necessarias

Referéncias

2.

3.

4.

Acrescente quantas linhas forem necessarias

Sao Mateus, XX de XXXXX de XXXX

Assinatura do(a) aluno(a)

Assinatura do(a) coordenador da aciio de extensao(a)
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Espaco para anexos
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