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SALAS Abertura de chamados

Reservas

Acessar o sistema Admin pelo link:
: https://admin.sm.ifes.edu.br/acessos/new

Na tela abaixo, informar suas credenciais
(a mesma utilizada para acessar o e-mail):
AdminlFES

ACEess0 ao sistema

Acessar 1



SALAS Abertura de chamados

Reservas

n No menu a esquerda da tela, clicar em Agendamento de
Salas:

e B A Mocogen | ks admingm fesada br

AdminlFES

MENU [

B GERAL £ =

O perfil

O Bens disponiveis para transf
O Consulta Processo

O solicitagio de Servicos

O Agendamenta de Veiculos
O Agendamento de Salas

O Diarias

O Requerimento - COP
O Contatos

O Demandade Softwares

n Informe a data de reserva da sala:

Agendamento de Salas r:znz o= 4z=nd

p s T Q Q@ s s
26 27 28 29 30 31 1 M

] 800~ 550

2 3 4 5 6 T 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 325 gl 27 28 29

3 1 2 3 4 5 @6

quarta-feira, 26 de abril de 2023

A5 -Lab. Elet. P...

AG_Sala deAUIa“I _

AT - Lab. Sist. D...

AB - Lab. Eletro....

A9 - Sala Multius...

B1- Sala de Aula...



SALAS Abertura de chamados

Reservas

n Considerando que as salas estao indicadas na primeira
coluna e os horarios na primeira linha, clique na célula da
planilha que representa o horario e a sala que deseja
reservar:

Agendamento de Salas r:zinz de Agenc:

Data

1M M
7:10- 800 800 - 8:50

Al - Sala de Aula...

L

A3 - Lab. Control... ‘

A4 - Lab. Inst. E...
A5 - Lah. Elet. P...
AR - 5ala de Aula...

AZ - Lab. Info. 1... I

AT - Lab. Sist. D...

ARl ah Flatrn



SALAS Abertura de chamados

Reservas

n Informe o responsavel e o motivo da reserva e clique em
Gravar:

Agendar Sala

Diglze LIVRE em Respongdvel para lberar 3 13la para agendamanto.
Data
26043023
sala
Ad - Lab. tnst Eletricas [Biaco A)

Hardrio
1 Ti10 - B

M) Resera Fia
Responsdvel

nserirnome

Mothmo

~—

Salientamos que reservas fixas devem ser feitas somente
: pela CAE.
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