Ministério da Educacgao
Instituto Federal do Espirito Santo
Reitoria

ORIENTAGOES PARA MATRICULA — EDITAL N2 03/2025 - DO PROCESSO SELETIVO POS-GRADUACAO
ESPECIALIZAGAO EM PRATICAS EDUCACIONAIS APRESENTACAO

1.1 Este documento contém orientacdes para realizacdo do requerimento de matricula da pessoa
classificada no EDITAL N2 03/2025 - DO PROCESSO SELETIVO POS-GRADUACAO ESPECIALIZACAO
EM PRATICAS EDUCACIONAIS, para o periodo letivo de 2025/1, a ser realizado sob as normas
expressas neste documento.

1.2 Compreende-se como processo de requerimento de matricula a solicitagcdo para constituicdo de
vinculo administrativo da pessoa classificada na 12 etapa PREVISTA NO EDITAL 03/2025, a partir da
entrega da documentacdo para matricula prevista neste documento

1.3 O requerimento de matricula sera vdlido para ingresso no primeiro semestre de 2025.

1.4 A realizagao do procedimento de matriculas esta a cargo da CRA — Coordenadoria de Registros
Académicos de cada campus, ap6s a publicacdo dos resultados na 12 etapa PREVISTA NO EDITAL
03/2025.

2. DO PERIODO E REQUERIMENTO DE MATRICULA

2.1 As matriculas serdo realizadas por chamada Unica publicada no site de cada campus do Ifes,
utilizando o resultado final. Os candidatos deverdao entregar a documentacdao necessdria ao
requerimento da matricula.

2.2 A documentacdo apresentada serd submetida a analise, sendo matriculados os candidatos cuja
documentacdo atenda ao exigido no Edital N2 03/2025.

2.3 Na chamada unica da matricula sdo convocados candidatos em numero superior a quantidade
de vagas disponiveis em cada modalidade de concorréncia. Os candidatos que apresentarem a
documentacdo para andlise mas ndo forem contemplados para efetuar a matricula, em funcao da
falta de vagas, permanecerdo classificados como suplentes e continuardo a concorrer a respectiva
vaga. Esses candidatos poderdo ser convocados posteriormente no caso do surgimento de vagas.

2.4 0 requerimento de matricula sera realizado na modalidade online (por meio de

formulario especifico https://forms.gle/mrXtwnGKcuCMsAoP8 ), pela entrega

da documentacdo constante no item 3 deste documento.

2.5 O prazo para requerimento de matricula seguird o cronograma publicado na divulgacdo do
processo seletivo.


https://forms.gle/mrXtwnGKcuCMsAoP8

2.6 O Ifes, por meio da Coordenadoria de Registros Académicos de cada campus, reserva-se o direito
a estabelecer contato com as pessoas aprovadas por publicacdo da convocacdo da matricula no site
do Ifes, e-mail ou telefone. No entanto, o Ifes ndo se responsabilizard pelo ndo contato devido a
problemas técnicos com o telefone ou e-mail informado na inscricdo do processo seletivo, ou afalta
do numero de telefone ou endereco de contato do e-mail, ou ainda, a erros sobre essas informacgdes.

3. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A MATRICULA

3.1 A pessoa classificada na na 12 etapa PREVISTA NO EDITAL 03/2025 deverad requerer sua
matricula mediante entrega dos documentos exigidos no item 3.4 deste documento.

3.2 O campus podera solicitar a qualqguer momento a apresentacdo dos documentos originais.

3.3 A pessoa e seu responsavel legal, quando for o caso, assumem a total responsabilidade sob as
informacodes prestadas e da legalidade dos documentos apresentados.

3.4 Documentagao necessaria para realizar a matricula:

a) Requerimento de Matricula — Anexo 1 preenchido e assinado pelo estudante, se maior, ou
responsavel legal.

b) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

c) Documento de identificacdo civil com foto expedido pela Secretaria de Seguranga Publica ou
pela Diretoria-Geral da Policia Civil ou pelas Forcas Armadas, pela Policia Militar ou pela Policia
Federal; identificagcdo fornecida por ordens ou conselhos de classes que por lei tenham validade
como documento de identidade, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social emitida apds 27 de
janeiro de 1997, exceto formato digital, ou Carteira Nacional de Habilitagdo com fotografia, na
forma da Lei n29.503, de 23 de setembro de 1997, ou Passaporte.

d) Certiddo civil de nascimento ou casamento.

e) Carteira de Registro Nacional Migratério (CRNM), para estrangeiros.

f) Titulo de eleitor para maiores de 18 anos.

g) Comprovante que votou na ultima elei¢do para maiores de 18 anos.

O documento CERTIDAO DE QUITACAO ELEITORAL, que pode ser obtido através do site
www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral, podera substituir os

oa_n

itens “” e “g”.

h) Certificado de alistamento valido OU Certificado de reservista OU Certificado de isengdo OU
Certificado de dispensa de incorporagao, para a pessoa do sexo masculino que completa entre
19 e 45 anos no ano atual.

i) Comprovante de residéncia

j) Termo de Consentimento para Tratamento dos Dados Pessoais — Anexo 2, preenchido e
assinado pelo estudante, se maior, ou responsavel legal.



http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

k)UMA das seguintes opgoes:

Histérico Escolar original final do ENSINO SUPERIOR com carga horaria devidamente
assinados pelas autoridades competentes, inclusive o nimero de autorizacdo e/ou
registros dessas autoridades, ou com assinatura digital e cddigo de verificacdo e validagao
da assinatura;

Declaragdo original de Conclusao do ENSINO SUPERIOR, devidamente assinada pelas
autoridades competentes, inclusive o nimero de autorizacdo e/ou registros dessas
autoridades, ou com assinatura digital e cédigo de verificacdo e validacao da assinatura;

PARA PESSOAS QUE TENHAM CURSADO DISCIPLINAS NO EXTERIOR ENVIAR TAMBEM

[) Declaragdo de equivaléncia de estudos feitos no exterior, com a traducdo oficial dos estudos
feita por um tradutor juramentado.

4. DA ANALISE DOS DOCUMENTOS E DO RESULTADO

4.1 A andlise dos documentos apresentados sera realizada pela CRA e pela Comissdo Local do

campus em cujo curso a pessoa se inscreveu, cabendo recurso ao resultado preliminar.

4.2 O resultado do requerimento de matricula vai indicar a situacdo da pessoa, na seguinte forma:

1.

MATRICULA CONFIRMADA: pessoa aprovada que atendeu aos requisitos previstos no EDITAL
03/2025 e neste documento.

MATRICULA RECUSADA: pessoa aprovada que NAO atendeu aos requisitos previstos no
EDITAL 03/2025 e neste documento ou cujos documentos analisados apresentaram rasuras,
cortes, distor¢cOes de imagem ou qualquer outro elemento que dificultou a analise.



5. DA HOMOLOGACAO DA MATRICULA

5.1 A homologacdo da matricula sera divulgada na pagina do campus para o qual a pessoa se
inscreveu, conforme estabelecido no cronograma da respectiva chamada para matricula.

5.2 Tera a matricula CONFIRMADA as pessoas que atenderem aos requisitos previstos no EDITAL
03/2025 nesse documento e na respectiva chamada para matricula.

6. DA CONVOCAGAO PARA PREENCHIMENTO DAS VAGAS RESTANTES

6.1 Havendo vagas, apos o resultado final e homologag¢ao da matricula, serdao matriculadas as
pessoas classificadas como suplentes, observadas cada modalidade de concorréncia.

6.2 Para o preenchimento das vagas, a Instituicdo reserva-se o direito de convocar pessoa inscrita
até a data limite estabelecida no Calenddrio Académico do campus.

7. DAS ORIENTAGOES GERAIS

7.1 E de responsabilidade da pessoa inscrita, informar-se acerca de Editais, Retificacdes,
Convocacgoes, Normas Complementares, Avisos e Chamadas Oficiais do Processo Seletivo para o ano
letivo de 2025 e de todas as etapas de confirmacdo de ocupacgdo de vaga e matricula.

7.2 A pessoa poderd ter sua matricula cancelada a qualquer tempo, caso sejam constatadas
irregularidades em sua documentacgao, sem prejuizo do direito ao contraditério e da ampla defesa.

7.3 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino do Ifes em parceria com a Diretoria
de Ensino do campus para o qual se inscreveu, quando couber.

Sao Mateus (ES), 10 de Marco de 2025.

Leila Brigida Ponath Lucindo

PORTARIA N2 263, de 31 de Janeiro de 2025

Coordenadora da Coordenadoria de Registros Académicos - CRA



Ministério da Educac¢ao
Instituto Federal do Espirito Santo

ANEXO 1 - REQUERIMENTO DE MATRICULA
(Preencher sem abreviaturas com os dados do estudante)
A Coordenadoria de Registros Académicos:

Nome civil: CPF:

Venho requerer matricula para o Curso: —Turno:

Nome social: Data de Nasc.: / /
Endereco: Ne: Complemento:

Bairro: CEP: Procedéncia: ( ) Urbana ( ) Rural
Cidade: Estado: Sexo:( )M ( )F
Etnia: ( ) Branca ( ) Amarela ( )Parda ( )Indigena ( )Preta( )Outra:

Numero pessoas que residem na mesma casa, Com quem reside: ( ) Pais ( ) Pai ( ) Mae ( ) Conjuge
incluindo o estudante: () Outros. Especificar:

Nacionalidade (pais que nasceu): Estado Civil: N2 de filhos:

Tipo Sanguineo: Naturalidade (cidade que nasceu):

Celular do estudante: Celular emergéncia:

Ano de conclusdo do ensino médio: Profissdo (se trabalhar):

Indique qual a faixa da renda familiar per capita (renda total da familia dividida pelo nimero de pessoas dessa
familia):( ) 0<RFP<=0,5 ( )0,5<RFP<=1 ( )1,0<RFP<=1,5 ( )1,5<RFP<=2,5 ( )2,5<RFP<=3,5 ( )RFP>3,5

E-mail

Necessidades especificas: ( ) Deficiéncia Visual — Cegueira ou Baixa Visdo ou Visdo Monocular*

( ) Deficiéncia Auditiva — Surdez ou Baixa Audicdo*

( ) Transtornos Globais do Desenvolvimento*

( ) Deficiéncia Fisica ( ) Deficiéncia Intelectual  ( ) Deficiéncia Multipla ( ) Altas habilidades/ Superdotag3o.
*Especificar:

Tipodevaga: LB_PPI( ) LB.Q( ) LB PCD( ) LB EP( ) LLPPI() L_Q() L_PCD() LLEP( ) AC()

Nome do Pai: Nome da Mae:

Responsavel pelo estudante (se menor):

A confirmagdo da matricula estd condicionada a analise e aprovagao da documentagdao comprobatodria, prevista no item 3 da Orientagdo para
matricula do Edital PS 58/2024.

Vitdria — ES, de de

Assinatura do(a) Aluno(a), se maior, ou responsavel




Ministério da Educagao
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ANEXO 2 — TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este documento registra que a pessoa estudante do Ifes e/ou seu responsavel legal, denominado
neste termo como Titular, concorda com o tratamento de seus dados pessoais para finalidade
especifica, em conformidade com a Lei n2 13.709 — Lei Geral de Prote¢dao de Dados Pessoais (LGPD).

Leia com atencao.

Ao enviar o presente termo, o titular, permite e concorda que o Ifes, denominado neste termo como
Controlador, tome decisdes referentes aos seus dados pessoais, bem como realize o tratamento de
seus dados, envolvendo agdes como as que se referem a coleta, producao, recepcao, classificacao,
utilizacdo, acesso, reproducdao, transmissdao, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da informac¢do, modificagdo, comunicagao,
transferéncia, difusdo ou extracao.

Ou seja, o Ifes fica autorizado a tomar decisGes quanto ao uso dos dados pessoais fornecidos na
matricula e eventuais alteragdes posteriores, nome de usuario e senha especificos para uso dos
servicos do Ifes, filmagem/voz do titular em contexto académico, comunicagdo, verbal e escrita.

Os dados serdo tratados especificamente para fins de relacionamento académico, para realizacdo
de estudos por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizacdo dos dados
pessoais sensiveis, para elaboracdo de contratos, convénios e similares, para andlise estatistica e
para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pelo controlador.

O Ifes fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do titular com outros agentes de tratamento
de dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste termo, observados os principios e
as garantias estabelecidas pela Lei n? 13.709.

O Ifes considera a seguranca das suas informacgdes essencial, portanto estabelecera as melhores
praticas para manté-las protegidas.

Este Termo de Consentimento tem duracdo indefinida e a pessoa podera realizar a solicitacdao de
atualizacdo de suas informacgdes pessoais por meio dos e-mails de cada campus. O cancelamento do
termo, também, devera ser pedido no e-mail de cada campus.

Quando o termo nao for enviado, o Ifes ndo poderad utilizar os dados.

— , de de
Local e data

Assinatura da pessoa ou responsavel legal



