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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 
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27 3767-7013 

 

ROTERIO E ORIENTAÇÕES PARA ELABORAÇÃO DO 

TRABALHO DE CONCLUSÃO DE ESTÁGIO 

 

Estagiário de curso superior: 

O resultado do estágio deve ser transformado em um Trabalho de Conclusão de Estágio 

(TCE).  

É necessário que o referido trabalho tenha um conteúdo técnico compatível com os objetivos 

fixados no seu Plano de Estágio, considerando ainda: relatórios parciais e/ou relatório final. 

 

INFORMAÇÕES GERAIS 

 

Forma de apresentação: O relatório deverá ser digitado e impresso e baseado nas normas para 

apresentação de trabalho acadêmico e científico do Ifes – Campus São Mateus. 

Deve conter: 

Capa, Contracapa, Sumário, Introdução, Objetivos, Revisão Bibliográfica, Ações Executadas Durante 

o Estágio, Discussões, Conclusão, Referências. 

Obs. 1: Listas de Figuras, Anexo e etc devem ser opcional.  

Obs. 2: Na capa e contracapa além do título “TRABALHO DE CONCLUSÃO DE ESTÁGIO”, deve 

se conter subtítulo “NOME DA EMPRESA A QUAL FOI REALIZADO O ESTÁGIO”. 

 

 

 

 

 

 



 

INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, CAMPUS SÃO MATEUS 
ROD. BR 101 NORTE, KM 58, LITORÂNEO, 29.932-540 SÃO MATEUS – ES, TELEFONE 27 3767 7012 

 

2 INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, CAMPUS SÃO MATEUS 

DA ELABORARAÇÃO DO RELATÓRIO 

O TCE deve conter tudo que está pontuado no modelo abaixo.  

 

MODELO 

 

1. INTRODUÇÃO 

 

A introdução do projeto (trabalho deve abranger): 

a) Apresentação do local e condições laborais onde a atividade de estágio aconteceu; 

b) Descrição do estágio; 

c) Justificativa ou importância do estágio; 

 

2. OBJETIVOS 

 

Objetivo geral do estágio: Deve ser escrito de forma sucinta e abrangente. 

 

Objetivos específicos: Os objetivos específicos permitem a expressão mais detalhada dos 

componentes do objetivo geral do estágio. 

 

3. REVISÃO BIBLIOGRÁFICA 

 

É um levantamento e uma discussão de obras e textos publicados sobre a área de concentração. 

Trata-se da fundamentação teórica necessária ao perfeito entendimento da área objeto de estudo e 

para a apresentação de alternativas para a solução dos problemas levantados. 

Nesta fase, é importante a leitura de diversos autores que possuam publicações sobre a área de 

concentração. Esta etapa é imprescindível. O objetivo é o de possibilitar ao estagiário a apresentação 

de um referencial teórico pertinente. (Solicite auxílio para o Professor Supervisor). 

 

4. AÇÕES EXECUTADAS DURANTE O ESTÁGIO 

 

É o detalhamento das etapas básicas que foram cumpridas, dispostas sequencialmente para melhor 

orientação do estágio. No TCE, o aluno deverá conciliar em seu texto, o seu conhecimento teórico, 

adquirido durante o curso, com o conhecimento teórico-prático adquirido durante o período de 

estágios. 



 

INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, CAMPUS SÃO MATEUS 
ROD. BR 101 NORTE, KM 58, LITORÂNEO, 29.932-540 SÃO MATEUS – ES, TELEFONE 27 3767 7012 

 

3 INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, CAMPUS SÃO MATEUS 

Deverá constar em seu trabalho de conclusão, relatos e fontes fidedignas na elaboração de sua 

dissertação que deve consistir em: 

a) Análise das funções desempenhadas com relação à qualidade dos serviços prestados pela 

Instituição; 

b) Análise da dinâmica teoria x prática. Discutir a realidade do que é dito pela teoria, e o que 

é realmente efetuado na prática. Expor os motivos das possíveis contradições; 

c) Análise das dificuldades enfrentadas pelo estagiário; 

d) Análise da contribuição do profissional de engenharia mecânica para a entidade 

concessionária ou para a atividade realizada. 

 

5. DISCUSSÃO 

 

A discussão deve estar relacionada com o observado durante o estágio e com as informações 

encontradas na literatura, procurando compreender as diferentes situações encontradas. A discussão 

também prevê uma reflexão sobre o valor do estágio realizado em termos da expectativa inicial do 

aluno. 

 

6. CONCLUSÃO 

 

A conclusão pode compreender a uma crítica do aluno com relação às práticas desenvolvidas, e 

uma síntese dos resultados obtidos com vistas ao(s) objetivo(s) proposto(s). É o elo final de ligação 

da prática com a teoria. 

Neste momento o aluno deve discutir, fundamentado em seus conhecimentos teóricos e práticos, 

a importância da profissionalização dos serviços prestados e o papel do engenheiro mecânico para o 

desenvolvimento da atividade. 

 

7. REFERÊNCIAS 

 

É a citação (conforme as normas da ABNT - Associação Brasileira de Normas Técnicas) das 

obras e textos consultados para a elaboração do trabalho. Pode ainda fazer parte da bibliografia, 

material utilizado durante o período de estágio, como catálogos técnicos. 

Segundo a NBR 6023 (ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 2002), as 

referências podem aparecer: 

· no rodapé; 
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· no fim de texto ou capítulo; 

· em listas de referência; 

· tecendo resumos, resenhas e recensões. 

 

8. ENTREGA DO TCE 

 

Deve ser entregue na Coordenadoria de Relações Institucionais e Extensão Comunitária 

(REC), impresso e encadernado, contendo a declaração (ANEXO I) da empresa e ciência do 

supervisor de estágio no TCE e também, avaliado pelo professor orientador, pontuando de 0 a 100, 

assinado pelo mesmo.  

 

 

  



 

INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, CAMPUS SÃO MATEUS 
ROD. BR 101 NORTE, KM 58, LITORÂNEO, 29.932-540 SÃO MATEUS – ES, TELEFONE 27 3767 7012 

 

5 INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO, CAMPUS SÃO MATEUS 

ANEXO I 

 

 

 
 

DECLARAÇÃO 
 

 

 

 

 

 

 

A empresa ________________________________________, CNPJ ________________, declara, 

para devidos fins, que concorda com o teor do trabalho de conclusão de estágio apresentado pelo 

estagiário __________________________, aluno do curso de Engenharia mecânica do Instituto 

Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Espírito Santo, campus São Mateus. 

 

 

 

 

 

 __________________________________, _____ de ________________ de  ______. 

 

 

 

 

 

_____________________________________ 

Representante legal da empresa 

Carimbo da empresa 
 


