MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SAO MATEUS

Rodovia BR 101-Norte — Km 58 — Bairro Litoraneo — 29932-540 — Sdo Mateus — ES
27 3771-1262

COLEGIADOS DOS CURSOS DE ENGENHARIA MECANICA E ELETRICA
REGULAMENTO INTERNO N° 01/2024.

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso de
Engenharia Mecénica e Engenharia Elétrica do
Campus S&o Mateus em consonédncia com o
Regulamento da Organizagdo Didatica dos cursos de

Graduacéo do Ifes e Projeto Pedagdégico do Curso.

OS COLEGIADOS DOS CURSOS DE ENGENHARIA MECANICA E ENGENHARIA
ELETRICA DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO CAMPUS SAO MATEUS
tendo em vista o que dispbée o Regulamento da Organizagcdo Didatica de Cursos de
Graduagao do Instituto Federal do Espirito Santo, e o Art. 7°, paragrafo unico, da
Resolugéo n° 11, de 11 de margo de 2002, do Conselho Nacional de Educagao/ Camara

de Educagao Superior e a Portaria n°® 1.226, de 3 de julho 2012 do Ifes.

RESOLVE:

|. Homologar o regulamento interno dos procedimentos relacionados ao Trabalho de
Conclusédo de Curso em consonancia com o Projeto Pedagdégico do Curso (PPC) dos
cursos de graduagao do Ifes campus Sao Mateus.

II. Este regulamento entra em vigor a partir do semestre letivo de 2024-1, com
implementacgéo imediata.

lll. Este regulamento podera ser revogado ou substituido a critério dos Colegiados de
Curso, a fim de atender as necessidades especificas dos cursos, do campus, ou por

determinagao de instancias superiores.
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APRESENTAGAO

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é obrigatério e representa um momento em que
o estudante demonstra as competéncias e habilidades desenvolvidas no curso em um
projeto de maior porte. O TCC sera realizado de forma integrada, em que os discentes
deverdo elaborar um projeto multidisciplinar, enfocando de forma objetiva aspectos
inerentes ao curso em questdo. O objetivo desse trabalho é consolidar os conteudos
vistos ao longo do curso em um trabalho pratico de pesquisa e/ou implementagcdo nas
areas de Engenharia Mecénica e Engenharia Elétrica. Ele deve ser sistematizado,
permitindo que o estudante se familiarize com o seu futuro ambiente de trabalho e/ou area
de pesquisa. O desenvolvimento deste trabalho deve possibilitar ao discente a integracao
entre teoria e pratica, verificando a capacidade de sintese das vivéncias do aprendizado

adquiridas durante o curso.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° Este regulamento se refere a normatizacdo e padronizacdo dos Trabalhos de
Conclusédo de Curso ou Monografias dos Cursos de Engenharia Mecéanica e Engenharia
Elétrica do Ifes campus S&o Mateus, em conformidade com o Regulamento da

Organizacgéao Didatica dos cursos de Graduacgao do Ifes e Projeto Pedagodgico do Curso.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou Monografia dos Cursos de
Engenharia Mecanica e Engenharia Elétrica do campus S&o Mateus do Ifes é
compreendido como parte integrante do curriculo onde o(a) discente demonstrara através
de um projeto as competéncias e habilidades adquiridas durante o curso. Este trabalho,

conforme o Projeto Pedagogico do referido curso, sera desenvolvido em duas etapas:
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I. Na disciplina Trabalho de Conclus&o de Curso | (TCC I);
Il. Na disciplina Trabalho de Concluséo de Curso Il (TCC II).

CAPITULOII
DOS PROCEDIMENTOS

Art 3° O(A) discente regularmente matriculado(a) devera cursar a disciplina Trabalho de
Conclusédo de Curso | ap6s ter cumprido o minimo de 70% dos créditos das disciplinas

concluidos, sendo esta a etapa inicial do TCC.

Art. 4° Sob orientagdo de um(a) docente, o(a) discente desenvolvera uma proposta de
projeto de pesquisa contendo no maximo 20 paginas, obedecendo aos seguintes critérios:
|. O trabalho devera ser desenvolvido individualmente;

II. O projeto de pesquisa devera conter, no minimo, os seguintes itens: capa, folha de
rosto, sumario, introducéo, justificativa, objetivo geral, objetivos especificos, referencial
tedrico e/ou revisao de literatura, metodologia, viabilidade técnica-econémica-temporal
com cronograma, e referéncias;

lll. O projeto de pesquisa, ao final do periodo, devera ser apresentado a uma banca
examinadora composta pelo(a) orientador(a) do projeto, o(a) professor(a) de TCC | e
um(a) convidado(a), devendo esse(a) ser entendedor da area do TCC, mas sem
exigéncia de ser servidor do IFES.

IV. O(a) professor(a) de TCC | sera o(a) presidente da banca examinadora e conduzira os
trabalhos. Cabera a banca atribuir nota ao projeto de pesquisa da disciplina TCC I;

V. O(A) discente tera 15 (quinze) minutos para apresentar seu projeto de pesquisa e a
banca tera 5 (cinco) minutos para cada membro para arguigao;

VI. A avaliagdo do projeto de pesquisa na etapa desenvolvida no componente curricular
TCC | devera seguir os itens contidos na ficha de avaliagdo constante no Anexo | deste

Regulamento.
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Art. 5° O(a) discente que tiver sido aprovado(a) no componente curricular TCC |, dara
continuidade ao seu trabalho, matriculando-se no componente curricular TCC II.

|. Para aprovagao na disciplina TCC Il, o trabalho do(a) discente devera ser aprovado por
uma banca examinadora, em sessdo publica, composta por, no minimo, trés membros,
sendo um o(a) professor(a) orientador(a) e os demais membros indicados pelo(a)
orientador(a).

[I. O TCC somente sera encaminhado a banca e posteriormente defendido mediante
autorizacao do professor orientador. O TCC devera ser encaminhado a banca avaliadora
com antecedéncia minima de 10 dias uteis da data prevista de defesa;

lll. O(a) orientador(a) sera o(a) presidente da banca examinadora e conduzira os
trabalhos. Cabera a banca atribuir nota final ao aluno na disciplina TCC II.

IV. O(a) discente tera até 30 (trinta) minutos para apresentagao oral do seu trabalho. No
caso de trabalhos praticos (execug&o de cddigos ou prototipos), o discente podera ter 20
minutos adicionais para demonstrar seu funcionamento. A banca examinadora podera
arguir o discente em até 15 (quinze) minutos por membro.

V. A banca se reunira em sala reservada para avaliar o trabalho e a apresentagao do(a)
trabalho informando imediatamente apds a reunido a nota do discente.

VI. Apo6s a apresentacdo do trabalho o mesmo podera ter o seguinte status:
“REPROVADOQO”, “APROVADO”, ou “APROVADO COM RESTRICOES”. Nos casos dos
alunos aprovados ou aprovados com restricdes, 0 mesmo automaticamente obtera nota
superior a 60%. Entretanto, o aluno “aprovado com restricdes”, caso nao as regularize no
prazo determinado em ata de defesa, tera atribuida a nota zero e sua condicédo passara a
ser “reprovado”, automaticamente.

VII. O aluno na condicao de “reprovado” na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso
Il ndo podera reapresentar o seu trabalho no semestre vigente.

VIII. O processo de defesa do Trabalho de Conclusédo de Curso devera ser registrado em
ata. A avaliagdo do Trabalho de Conclusao de Curso e ata de registro deverédo seguir os

modelos constantes nos Anexos Il e Il deste Regulamento, respectivamente.
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CAPITULO IlI
DAS ATRIBUIGOES

Art. 6° Compete ao(a) professor(a) de TCC I:

I. Orientar os discentes quanto ao projeto de pesquisa e cumprimento de suas etapas;

II. Participar e presidir a banca examinadora;

[ll. Organizar e divulgar as datas e horarios das bancas, conforme Anexo 1V;

IV. Encaminhar aos orientadores o Termo de Aceite de Orientacdo de Trabalho de
Concluséo de Curso | (Anexo V);

V. Encaminhar aos discentes o Termo de Compromisso (Anexo VI);

VI. Registrar no Sistema Académico a nota do(a) discente na disciplina TCC | (Anexo ).

Art. 7° Compete ao(a) professor(a) orientador(a):

I. Delimitar encontros para orientagdo com o discente de TCC |, determinando tarefas e
cumprimento de prazos;

[I. Orientar os discentes quanto a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso e
cumprimento de suas etapas;

[ll. Indicar os membros das bancas examinadoras;

IV. Participar e presidir a banca examinadora de TCC Il que estiver orientando;

V. Organizar e divulgar, em conjunto com o coordenador do curso, as datas e horarios das
bancas de TCC Il, conforme Anexo IV deste Regulamento;

VI. Registrar no Sistema Académico a nota atribuida pela banca examinadora ao(a)
discente na disciplina TCC II;

VII. Assinar a Declaracado de Correcdes Atendidas contida ao final da ata de defesa
(Anexo lll), autorizando a entrega da versao final a biblioteca;

VIIl. Estabelecer mecanismos de transferéncia de orientagcdo caso deixe de pertencer ao

quadro de professores do campus.

Art 8° Compete ao(a) coordenador(a) do curso:
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|. Realizar planejamento de alocagdo de carga horaria docente para orientagdo aos
discentes nos Trabalhos de Conclusdo de Curso ou Monografias, de acordo com a
Resolugao CS n° 18/2019 ou resolucao atualizada que venha substituir a citada;

[I. Organizar pasta contendo as atas das bancas examinadoras e os documentos de
avaliacdo de TCC lI;

[ll. Emitir declaracao de participacao para os componentes das bancas de TCC Il e para

os discentes presentes durante a apresentacao.

Art. 9° Compete ao(a) discente:

I. Cumprir as etapas de desenvolvimento de trabalho determinadas pelo(a) orientador(a)
nas unidades curriculares TCC Il e TCC II;

II. Elaborar o TCC de acordo com este regulamento e com as orientagdes do professor
orientador;

[ll. Desenvolver o TCC conforme as normas de elaboragcdo de trabalhos académicos e
cientificos do Ifes na versao mais atual;

IV. Comparecer aos encontros de orientacao;

V. Entregar o TCC com alteragbes sugeridas pela banca no prazo estabelecido em ata;

VI. Preencher, assinar e enviar o formulario de autorizacdo para publicacdo de

monografias (disponivel no site do Ifes).

Art. 10° Mesmo apos o envio do TCC a Biblioteca do campus pelo(a) discente, os
profissionais da Biblioteca poderao solicitar correcdes para adequacao do trabalho as

normas vigentes atualizadas.

CAPITULO IV
DA COORIENTAGAO

Art. 11° O coorientador é definido como um docente ou pesquisador, pertencente ou nao

ao quadro de docentes do Ifes, com conhecimento do tema a ser pesquisado.
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I. O papel do(a) coorientador(a) € contribuir efetivamente com as fungdes do(a)
orientador(a) na elaboragao do Trabalho de Conclus&o de Curso;
[I. O(A) coorientador(a) € membro da banca examinadora do Trabalho de Concluséo de

Curso, sendo o(a) mesmo(a) um(a) integrante adicional na composi¢gao minima da banca.

CAPITULO V
DA TRANSFERENCIA DE ORIENTAGAO E/OU MUDANGA DE TEMA

Art. 12° E facultado a transferéncia de orientador(a) e/ou a mudanca de tema nos
seguintes casos:

I. Por expressa manifestacdo do(a) estudante ou do(a) orientador(a), devidamente
justificada ao(a) coordenador(a) do curso;

[I. Em caso do(a) orientador(a) deixar de pertencer ao quadro de professores do campus.
Paragrafo unico. Na hipétese de desligamento do(a) orientador(a), o(a) coorientador(a)

podera assumir a orientacao do TCC, caso pertenca ao quadro de docentes do Ifes.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 13° Poderao desenvolver os Trabalhos de Conclusdo de Curso ou Monografia

somente os alunos regularmente matriculados.

Art. 14° O Trabalho de Conclusao de Curso devera ser elaborado conforme Normas para
Apresentacdo de Trabalhos Académicos e Cientificos do Ifes, em sua edicdo mais

recente.

Art. 15° A data-limite para a entrega da versao final do Trabalho de Conclusao de Curso
aprovada pela banca sera divulgada em calendario académico conforme definido no

Regulamento da Organizagao Didatica dos Cursos de Graduagao do Instituto Federal do
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Espirito Santo.

Art. 16° ApoOs a defesa, o Trabalho de Conclusdo de Curso ou Monografia devera ser
enviado para a Biblioteca do campus ao qual o curso esta vinculado em arquivo digital (no
formato pdf), de acordo com os procedimentos estabelecidos nas normas regulamentares

vigentes.

Art. 17° Os casos omissos serao analisados e resolvidos pelo Colegiado de cada Curso.

Arthur Monteiro Filho

Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Mecanica

Tiago Zanotelli

Presidente do Colegiado do Curso de Engenharia Elétrica
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ANEXO |

FICHA DE AVALIAGAO DE PROJETO DE PESQUISA (TCC I)

Nome do(a) discente:

Titulo do projeto de pesquisa:

Professor(a) orientador(a):

o C . Nota Nota
Critérios de avaliagcdo: Quanto ao projeto (N1) maxima | atribuida

Linguagem e redagdo: Concordancias, regéncias, corregdo ortografica e as 10
caracteristicas de um texto cientifico.
Relevancia do tema e Justificativa: Descricdo do problema, importancia e atualidade
do problema a resolver, bem como a pertinéncia dos objetivos e os possiveis impactos dos 10
resultados esperados, de modo claro e conciso.
Objetivos: Clareza na formulagéo. O objetivo geral é o alvo de maior abrangéncia ao qual o
projeto trata de fazer uma contribuicdo. Os objetivos especificos sdo alvos concretos que se 10
busca alcangar no ambito do projeto. Cada objetivo especifico deve ter uma clara
correspondéncia com o objetivo geral.
Referencial tedrico e/ou Revisio de literatura: Aborda aspectos relacionados com o
problema de pesquisa e em correspondéncia com as questdes presentes e os objetivos 10
propostos.
Metodologia: Como o projeto sera executado, quais os instrumentos a serem utilizados,
bem como o processo pelo qual os objetivos se converterao em resultados. Como e quando 10
os dados serado coletados e quais as técnicas/métodos que serdo utilizados.
Atendimento as normas: Formatacéo, se a estrutura do trabalho contém os elementos 10
previstos, se as referéncias estdo atendendo conforme as normas do Ifes.
Nota: 60

Critérios de avaliagao: Quanto a apresentacao (N2)
Conteudo e qualidade da apresentacao. 10
Apresentacdo do planejamento, organizagao e cronograma: Viabilidade técnica, 10
econdmica e temporal.
Sequéncia de apresentacao e tempo. 10
Arguicao: Respostas aos questionamentos feitos pela banca. 10
Nota: 40
Média final: N1+N2 = 100

Avaliador(a):

Assinatura:
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ANEXO Il

FICHA DE AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC Il

Nome do(a) discente:

Titulo do trabalho:

Professor(a)(es) orientador(a)(es):

e liaco: P ita (N1 Nota Nota
Critérios de avaliagao: Parte escrita (N1) méxima | atribuida
Linguagem e redagao: Concordancias, regéncias, corregao ortogréfica e as caracteristicas 10
de um texto cientifico.
Introducédo: Coeréncia com o tema, justificativa e abordagem do problema. Descrigdo do
problema, importancia e atualidade do problema a resolver, bem como a pertinéncia dos 10
objetivos e os possiveis impactos dos resultados esperados, de modo claro e conciso.
Objetivos: Clareza na formulagdo. O objetivo geral é o alvo de maior abrangéncia ao qual o
projeto trata de fazer uma contribuicdo. Os objetivos especificos sédo alvos concretos que se 5
busca alcancar no ambito do projeto. Cada objetivo especifico deve ter uma clara
correspondéncia com o objetivo geral.
Referencial tedrico e/ou Revisdo de literatura: Aborda aspectos relacionados com o
problema de pesquisa e em correspondéncia com as questdes presentes e 0s objetivos 10
propostos.
Metodologia: Como o projeto sera executado, quais os instrumentos a serem utilizados,
bem como o processo pelo qual os objetivos se converterao em resultados. Como e quando 10
os dados serado coletados e quais as técnicas/métodos que serdo utilizados.
Resultados e Conclusdo: Descrigéo, ordenagao, analise e fundamentagao articulada com 10
a pesquisa. Clareza, coeréncia com os objetivos e resultados apresentados.
Atendimento as normas: Formatagéo, se a estrutura do trabalho contém os elementos 5
previstos, se as referéncias estdo atendendo conforme as normas do Ifes.
Nota: 60
Critérios de avaliagado: Apresentacgao oral (N2)
Conteudo e qualidade da apresentagao. 15
Dominio do tema. 10
Sequéncia de apresentagéo e tempo. 5
Arguigcdo: Respostas aos questionamentos feitos pela banca. 10
Nota: 40
Média final: N1+N2 = 100

Avaliador(a):

Assinatura:
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ANEXO il
ATA DE AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao(s) dia(s) do més de de , as h, teve inicio a

defesa publica do Trabalho de Conclusdo de Curso do(a) discente

, com o tema
O trabalho é parte integrante do Curso de Engenharia do campus
Sao Mateus do Ifes, sob orientagao do(a) docente

, sendo obrigatdria sua apresentagao para

obtencdo do grau de Bacharel em Engenharia . A banca
examinadora foi constituida pelos(as) docentes
. A banca atribuiu média final , sendo

o(a) discente considerado(a):

( ) I. Reprovado(a).

( ) Il. Aprovado(a).

( ) lll. Aprovagao condicionada a realizagdo das corregdes sugeridas pela banca, em até
_____dia(s) ap6s a data da apresentacao.

Observagdes:

Banca Examinadora:

Membro Nome Assinatura

Orientador(a)

Coorientador(a)
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Avaliador(a) 1
Avaliador(a) 2
Avaliador(a) 3

A declaracéo abaixo é restrita ao trabalho com aprovagao condicionada, prevista no item Ill acima.

Declaro que, considerando o prazo para corre¢gdes determinado pela banca examinadora, o
Trabalho de Conclus&o de Curso foi:

( ) Aprovado, uma vez que efetuou todas as corregdes sugeridas pela banca examinadora.
() Reprovado, uma vez que nao efetuou todas as corre¢cdes sugeridas pela banca
examinadora.

Assinatura do(a) Orientador(a): Data: I
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ANEXO IV
BANCAS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Discente

Titulo do Trabalho Data Horario Local

Composicao da banca
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ANEXO V
TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGAO DE TCC |

Eu,

professor(a) do campus Sdo Mateus do Ifes, lotado(a) na coordenadoria

, aceito orientar o(a) discente

em seu Trabalho de Conclusao de Curso l, com tema inicial

Afirmo que o(a) discente € responsavel por cumprir as etapas determinadas para o

desenvolvimento do projeto, bem como para execucgao de suas tarefas.

(Em caso de coorientacao, preencher abaixo:)

Contarei ainda com a colaboragao de

, atuando como coorientador deste projeto.

Sao Mateus, de de

Assinatura do(a) professor(a) orientador(a)



MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CAMPUS SAO MATEUS

Rodovia BR 101-Norte — Km 58 — Bairro Litoraneo — 29932-540 — Sdo Mateus — ES
27 3771-1262

ANEXO VI
TERMO DE COMPROMISSO

Eu, , aluno(a)

regularmente matriculado(a) na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso | no

semestre letivo do Curso de Engenharia do campus Séao

Mateus do Ifes, comprometo-me, caso seja aprovado(a), a cursar a disciplina Trabalho de

Concluséao de Curso Il no semestre letivo seguinte.
Estou ciente que, caso seja aprovado(a), estarei automaticamente matriculado(a) na
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso |lI, devendo apresentar o Trabalho de

Concluséao de Curso conforme Projeto Pedagdégico de Curso.

Sao Mateus, de de

Assinatura do(a) discente
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