CONHEGA NOSSOS SERVIGOS _,ﬂ

As bibliotecas do Ifes disponibilizam aos seus
usuarios materiais informacionais variados, tais como
livros, normas técnicas, CD-ROMs, DVDs e acesso a
bases de dados técnicas e académicas, nacionais e
internacionais. Tém como objetivo principal dar apoio
as atividades de ensino, pesquisa e extensao do
Instituto.

A Biblioteca do Ifes — Campus S&o Mateus oferta os
seguintes servigos:

m pesquisa, renovacao e reserva on-line;
m realizacdo de levantamento bibliografico;
m servigo de referéncia;

= publicacdo de boletins bibliograficos;

= consulta local de livros que néo circulam (tarja
vermelha);

= empréstimo de jogos de xadrez;
m atividades culturais (apoio e realizagdo);

m orientacdo quanto ao uso das normas da ABNT
(mediante agendamento de horario);

m oficinas de normalizagéo de trabalhos académicos
(sob demanda);

m catalogacdo na publicagdo (elaboragao de ficha
catalografica);

= empréstimo interbibliotecario (mediante consulta
de disponibilidade);

= guarda-volumes.

COORDENADORIA DE BIBLIOTECA

FUNCIONAMENTO
Segunda-feira a sexta-feira,
das 7h30 as 21h

BIBLIOTECARIAS
Rossanna dos Santos Rubim — crB6-ES/403
Sheila Guimardes Martins — CRB6-ES/671

AUXILIAR DE BIBLIOTECA
Sidnei Fabio da Gloria Lopes

ASSISTENTES EM ADMINISTRAGAOD
Jalili Afonso Schmitz Bastos
Rony Peterson Souza Matos

biblioteca.sm@ifes.edu.br
27 3767-7018

CURTA NOSSA PAGINA!

ﬂ bhibliotecaifessaomateus

Né&o jogue este folheto em via publica.
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CIRCULAGAD DE MATERIAL e S

Todos os servidores e alunos regularmente matriculados no
Ifes — Campus S&o Mateus tém direito a efetuar
empréstimos, devendo comparecer a Coordenadoria de
Biblioteca para cadastramento prévio.

No ato do empréstimo, o aluno fica obrigado a apresentar
documento de identificagdo pessoal (Carteirinha Estudantil,
RG, Carteira de Habilitagao).

PRAZOS DE DEVOLUGAO NA TABELA A0 LADO

O usuario podera renovar seu empréstimo duas vezes
on-line, desde que néo exista reserva do acervo em questao.
Deve-se tentar esse procedimento com antecedéncia, pois a
biblioteca ndo abonara multas por atrasos decorrentes do
nao sucesso na renovagao feita a distancia.

EMPRESTIMO ESPECIAL sl il

Os exemplares que néo circulam (tarja vermelha na
lombada), poderéo ser emprestados a partir das 18h das
sextas-feiras e/ou vésperas de feriados prolongados, sem
direito a renovagdes, devendo obrigatoriamente ser
devolvidos até as 8h30 do primeiro dia Util subsequente ao
empréstimo. A partir desse horario comegara a ser
contabilizada cobranga de multa por atraso.

fil;

SERA COBRADA MULTA POR ATRASO NA DEVOLUGAO:

RS$1,00 (um real) por dia de atraso, para cada item
emprestado na modalidade “normal’;

R$5,00 (cinco reais) por dia de atraso, para cada item
emprestado na modalidade “empréstimo especial” e para
chave de guarda-volumes.

O pagamento sera feito por meio de Guia de Recolhimento
da Uni&o — GRU exclusivamente no Banco do Brasil. O
comprovante deve ser entregue na biblioteca.

USUARIO

SERVIDORES
(DOCENTES E TECNICO-
ADMINISTRATIVOS)
Maximo de 2 titulos
de literatura + 5 titulos
de outras categorias

TIPO DE
MATERIAL

Literatura

14 dias

Livros didaticos/
técnicos

14 dias

Normas técnicas/
CD/DVD

2 dias

Jogos de
xadrez

Horas a
combinar

ALUNOS (INTEGRADO E
CONCOMITANTE) E
ESTAGIARIOS
Maximo de 2 titulos
de literatura + 3 titulos
de outras categorias

ALUNOS DE GRADUAGAD
Méximo de 2 titulos
de literatura + 5 titulos
de outras categorias

ALUNOS DE CURSOS DE
CURTA DURAGAD
Maximo de 1 titulo
de literatura + 1 titulo
de outras categorias

FUNCIONARIOS DE
PRESTADORAS DE SERVIGOS
Maximo de 1 titulo
de literatura + 1 titulo
de outras categorias

Literatura

14 dias

Livros didaticos/
técnicos

CD/DVD

Jogos de
xadrez

Horas a
combinar

CUIDADOS COM 0 ACERVO e Sl

DICAS PARA CONSERVAGAO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO:

B ndo consumir qualquer tipo de bebida ou alimento
préximo aos materiais informacionais.

B armazenar em local seco, longe do calor excessivo,
e proteger da agua e da umidade.

®  ndo dobrar, riscar, marcar ou fazer qualquer tipo de
anotacéo nas paginas.

B n3o fazer uso de clipe, grampeador ou quaisquer
outros utensilios metalicos para fixagéo.

B manusear 0 material sempre com as maos limpas e
nao umedecer os dedos para tocar as paginas.
Além de n&o ser higiénico, pode causar
contaminacéo e favorecer degradacéo rapida do
material manuseado.

m evitar tirar cdpias, pois danifica a encadernagéo,
podendo soltar paginas e provocar danos
irreparaveis.

m  materiais danificados deverao ser substituidos pelo
usuario responsavel.

BOA LEITURA!




